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Anleitung fiir Schiiler/innen und Kollegium der RWS Augsburg:

Microsoft Office 365 kostenlos herunterladen
und auf dem privaten PC installieren

1. Einloggen unter https:/www.office.com/
2. Auf den Button ,Installieren und mehr“ oben rechts klicken, dann ,,Microsoft 365-Apps

installieren*“ auswéahlen:

' Startseite | Microsoft 365 + © Privater Modus
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Startseite

O] Willkommen bei Microsoft 365, S1. Installieren und mehr ~
Erstellen

b |

E] Microsoft 365-Apps installieren

Mein Inhakt ‘ i Word, Excel, PowerPoint und mehr
Schnellzugriff / installieren.
Feed @ Alle (D) Zuletzt gedffnet 82, Geteilt 77 Favoriten | Ihre Apps erkunden

Greifen Sie auf lhre beverzugten Apps zu,
und erledigen Sie mehr im Web.

3. Ein neuer Tab / Fenster ,,Office-Apps und -Geréte“ 6ffnet sich:
Hier auf ,,Office installieren“ klicken. Es wird ein kleines Online-Installationsprogramm

heruntergeladen. Starten Sie das Programm ,,OfficeSetup.exe“ nach dem Download:

b Mein Konto ©a Privater Modus
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office.com

Mein Konto

Mein Konto i Ofﬁce -Ap 9]

Sie konnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets

Abonnements und 5 Smartphones installieren.

Sicherheit und Office installieren
Datenschutz

. Apps und Gerdte anzeigen
o =

Berechtigungen
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https://www.office.com/
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B® Microsoft

Wir sind auf ein Problem gestoBen.

Beim Office Klick-und-Los-Installer ist leider ein Problem
aufgetreten, weil auf Inrem Computer die folgenden, auf dem
Windows Installer basierten Office-Programme installiert sind:

Microsoft Office Prafessional Plus 2016

Klick-und-Los- und Windows Installer-Editionen von Office-
Programmen kdnnen in dieser Version nicht parallel installiert
werden, weshalb Sie sich fir eine Variante entscheiden miissen.
Versuchen Sie, stattdessen die Windows Installer-Edition von Office
zu installieren, oder deinstallieren Sie lhre anderen Windows
Installer-basierte

Weitere Hilfe finden Sie online.

Schliefen

Einstellungen

4. Sollte eine iltere Version von Office installiert sein, muss diese zuerst entfernt werden:

Im Startmenii ,,Einstellungen® anklicken;

,Apps“ wahlen,

in der Liste die alte Office-Version suchen
(,Microsoft Office...“) und deinstallieren:
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Windows-Einstellungen

System
Anzeige, Benzchrichtigungen,
Sound, Stromversargung

Netzwerk und Internet
WLAN, Flugzeugmous, VPN

Kanten
Ihre Konten, E-Mail-Adresse,
Synchrenisieren, Arbeit, Familie

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe,
hoher Kontrast

Update und Sicherheit
Windows Update
Wiederherstellung, Sicherung

Gerate D
Bluetooth, Drucker, Maus

Personalisierung
Hintergrund, Sperbildschirm,
Farben

Zeit und Sprache @
Spracherkennung, Region,

Datum

Suche El

Meine Dateien finden,
Berechtigungen

Telefon
Android-Smartphone oder
iPhone verknipfen

Apps
Deinstallieren, Standardwerte,
optionale Funktionen

Spielen
Xbow Game Bar,
Aufzzichrungen, Spielemodus

Datenschutz
Standort, Kamera, Mikrofon

Fiihren Sie dann das neue Installationsprogramm erneut aus.

& Einstellungen

() Startseite

Einstellung suchen P |

Apps

Apps & Features

i

Standard-Apps

M} Offine-Karten

G Apps fur Websites

0 Videowiedergabe

-0

Autostart

Apps & Features

. Microsoft Edge
Microsoft Edge Update
Microsoft Fotos

Microsoft Corporation

Microsoft Office Professional Plus 2016

16.0.4266.1001

Andern

=17 Microsoft Office Visio Professional 2003

Ci

u Microsoft OneDrive

Microsoft Silverlight

10.10.2020

10.10.2020
6,65 MB
24.09.2020

31.08.2020

Deinstallieren

294 MB
27.03.2020

147 MB
01.10.2020

50,7 MB




5. Das Installationsprogramm ladt Office direkt aus dem Internet:

B® Microsoft X
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Wir sind gleich fertig.

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

Dieser Vorgang dauert — abhédngig von Ihrer Internetgeschwindigkeit — etwa 15-20 Minuten.

B® Microsoft

®

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start”, um lhre Apps anzuzeigen.

6. Die Programme sind nun im Startmenti sichtbar. Eventuell ist hier nochmal die Eingabe des

Teams-Benutzerkontos (Schiiler: Vorname.Nachname@rws.ac ) mit Passwort erforderlich.
Nach dem ersten Start eines Office-Programms muss dem Lizenzvertrag zugestimmt

werden:

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft 365 Apps for Enterprise enthalt diese Apps:

FESED IS S

Dieses Produkt enthilt auBerdem automatische Office-Updates.
Weitere Informationen

Indem Sie “Zustimmen" auswéhlen, akzeptieren Sie den Micrasoft Office-Lizenzvertrag.

Lizenzvertrag anzeigen

Zustimmen

7. Jeder Angehorige der RWS kann die Software auf bis zu fiinf Geraten installieren.
Sollte ein Gerit nicht mehr benutzt werden, kann die Office-Lizenz unter
https://portal.office.com/account#installs fiir dieses Gerat widerrufen werden.
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